附件4：
关于2021年冬季研究生提交申请学位材料的相关说明
1.《学位申请书》一式2份【最后一页须置于外侧，以便加盖学校公章】。

2.经本人签字确认的《学位授予信息表》一式1份。(研究生登陆“研究生管理信息系统”点击“学位管理”中的“学位信息登记”，录入后导出并打印《学位授予信息表》（打印导出信息后将无法修改，打印前请务必认真校对）。学位信息登记所用照片，全日制或非全日制双证研究生（2017级及2017级之后的非全日制）需为统一照相采集时拍的照片，跟学信网上必须一致，非全日制单证研究生（2017级之前的非全日制）应为标准蓝底小二寸照片，不带白边。
学位授予信息登记填写说明
1 系统里大部分信息为学籍自带信息，须本人逐条核对，如有信息错误，请与各学院秘书联系。
②上传照片要求
学历学位获得者直接使用学信网照片上报，其他人员照片参考如下标准采集：图片尺寸（像素）：宽480、高640 大小：20KB-40KB、格式：JPG，底色必须是蓝色背景。
全日制双证研究生、非全日制双证研究生：需使用学信网上的硕士（博士）“学历照片”，以“图片另存”或者“截图”的形式获得电子照片，然后处理成上传所规定的格式。
非全日制单证硕士研究生：须自行拍摄近期蓝色背景免冠照片，然后按要求处理成上传所规定的格式（该版照片纸质版将用于制作学位证书，请送交所属培养单位研究生秘书）。
③“学习方式”：在职研究生选择“半脱产”，其余选择“脱产”。
④“论文关键词”：至少3个、最多5个，必须以英文半角逗号分隔。
⑤“论文类型”及“论文选题来源”：可自行判断填写，也可咨询导师。
⑥“前置学位”：
博士研究生的前置学位指其硕士学位，硕博连读博士研究生前置学位指其学士学位；
硕士研究生的前置学位指其学士学位；
无学位者，选择下拉列表最上方的“无学位”；
大陆以外获得学位者，选择下拉列表最下方的“境外学位”；
⑦“前置学位授予单位”：支持学校名称和学校代码搜索，默认为代码搜索
前置学位授予单位更名的，请按新校名搜索；
前置学位授予单位撤销的，请搜索“99998”，选择“学位授予单位已撤销”；
前置学位在大陆以外获得的，请搜索“99999”，选择“境外教育机构”。
4.校图书馆收取学位论文的《接收回执单》一式1份。校图书馆现收取博士电子版、纸质论文，硕士只收取电子版论文。

(1)纸质版硕士学位论文：研究生院0册+校图书馆0册+所在学院需要的册数（学院需留存一份纸质）。

(2)纸质版博士学位论文：研究生院2册+校图书馆2册+所在学院需要的册数。

注：电子档论文需跟纸质一致，授权声明和原创性声明应签字后扫描放入电子档中。（电子档论文需是WORD直接转PDF，然后再附上授权声明和原创性声明手写签字扫描版本，可用PDF合并功能）。

以上学位材料学院需认真核查信息完整性后再提交研究生院。

须提交的其他材料
1.全日制或非全日制双证研究生学位照片（简称“双证研究生”），须与其他学位材料一起向学院提交至少2张照片，照片须是新华社统一采集，然后上传到学信网上的，双证研究生须从学信网上下载照片，并登陆“研究生管理信息系统”-学位管理-学位授予管理-学位授予信息栏上传照片电子版。（确保学位证书毕业证书上照片、学位授予信息上传的照片、学信网上的照片一致）

2.非全日制单证研究生学位照片（简称“单证研究生”）。须与其他学位材料一起向学院提交至少2张小2寸（蓝底无白边）用于学位证制作的纸质照片，并登陆“研究生管理信息系统”-学位管理-学位授予管理-学位授予信息栏上传照片电子版。（确保学位证书毕业证书上照片、学位授予信息上传的照片一致）
3.离校单（办理离校单具体时间以学工部（处）协调各部门后公布的时间为准，但须在领取证书时提交“XX学院已办理离校手续汇总表”）。

特别说明：

A.学位论文中 “福建师范大学学位论文原创性声明”需研究生本人签名，“福建师范大学学位论文使用授权声明”需研究生本人和指导教师的签名。电子档论文需跟纸质一致，授权声明和原创性声明应签字后扫描放入电子档中。

B.学位论文请按学号排序。

C.学位论文须送交所在学院资料室1册，并永久保存。

D.艺术硕士类别研究生(含全日制和非全日制)在提交最终版论文时，应在论文第二页每一册学位论文后附带一份刻录有作品创作展(演)内容的配套光盘；此外，还须提交一套毕业资料汇总光盘，具体要求可访问我院网页中“学位管理”，点击“相关规定”之《关于做好艺术硕士专业学位获得者毕业资料留存备案工作的通知》查询。

E．申请学位相关表格或模板文件可在研究生院网页“学位管理”的“表格下载”中下载。
